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INSTRUCCIONES DE CONTRATACION

FUNDACION SENECA-AGENCIA DE CIENCIA Y TECNOLOGIA DE LA REGION DE MURCIA

De conformidad con lo dispuesto por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el
gue se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (en adelante TRLCSP),
la Fundacion Séneca-Agencia de Ciencia y Tecnologia de la Region de Murcia (en adelante FS),
como fundacién del sector publico de la CARM y poder adjudicador distinto de la Administracién
Publica en virtud del articulo 3.3.b TRLCSP, aprueba las presentes Instrucciones de Contrataciéon a
fin de garantizar que los procedimientos de contratacion se ajusten a los principios de libertad de
acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e
igualdad de trato entre los candidatos. Las presentes Instrucciones de Contratacion se ponen a
disposicion de todos los interesados en participar en los procedimientos de contratacion regulados
por las mismas a través de la seccion “Perfil del Contratante” de la pagina Web de la FS:
www.fseneca.es

CAPITULO I. Disposiciones generales
Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion

1. Las presentes Instrucciones tienen por objeto regular los procedimientos de contratacién de la FS
de acuerdo a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y
no discriminacion, y adjudicacion del contrato a la oferta econdmicamente mas ventajosa, todo ello
de conformidad con lo previsto en las presentes Instrucciones.

2. Estas Instrucciones seran de obligado cumplimiento y aplicacién a los “contratos no sujetos a
regulacion armonizada” de conformidad con el articulo 191 TRLCSP, que celebre la FS para el
cumplimiento de sus fines estatutarios. Son “contratos no sujetos a regulacion armonizada” los
siguientes:

a) Los contratos relacionados en el articulo 13.2 del TRLCSP.

b) Los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27, ambas inclusive, del Anexo I
del TRLCSP.

¢) Los contratos de obras, los contratos de concesion de obras publicas, los contratos de suministro,
los contratos de servicios comprendidos en las categorias 1 a 16, ambas inclusive, del Anexo Il del
TRLCSP y los contratos subvencionados del articulo 17 del TRLCSP, cuando no superen las
cuantias que establece la Ley y siempre que no superen los umbrales comunitarios determinados por
la normative vigente en cada afio que mediante el instrument legal correspondiete se publiquen®

3. Quedan excluidos de estas Instrucciones:

! En la actualidad y con arreglo a la Orden HAP/2425/2013, esos limites son: (i) Obras: 5.186.000 €; (i) Servicios y
suministros: 207.000 €.
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a) Los contratos enumerados en el articulo 4.1 TRLCSP, asi como cualquier otro contrato excluido de
dicha ley por otra normativa.
b) Los contratos “sujetos a regulacion armonizada” segun el TRLCSP.

Articulo 2. Libertad de pactos

Con sujecion a lo dispuesto en las presentes Instrucciones, en los contratos podran incluirse
cualesquiera pactos, clausulas y condiciones, siempre que no sean contrarios al ordenamiento
juridico y a los fines y principios a los que deba sujetarse la actuacién de la FS en virtud de sus
estatutos y su condicién de Fundacion del sector publico.

Articulo 3. Cuantias

Las cuantias a las que se refieren estas Instrucciones vendran determinadas por el importe total,
teniéndose en cuenta la eventual o eventuales prérrogas del contrato, sin incluir el Impuesto Sobre el
Valor Afadido, siendo de aplicacion lo establecido en el articulo 88 del TRLCSP.

Articulo 4. Computo de los plazos

Los plazos establecidos en las presentes Instrucciones se entenderan referidos a dias naturales,
salvo que en las mismas se indique expresamente que s6lo deben computarse los dias habiles. No
obstante, si el Ultimo dia del plazo fuera inhabil, éste se entendera prorrogado al primer dia habil
siguiente.

Articulo 5. Duracion de los contratos y prorrogas.

1. La duracion de los contratos debera establecerse teniendo en cuenta la naturaleza de las
prestaciones que se pretendan contratar.

2. El nimero total de prorrogas que se prevean y su duracion maxima deberan constar expresamente
en el Pliego de Condiciones Particulares.

3. Los contratos menores no podran tener una duracién superior a un afio ni ser objeto de prérroga.

Articulo 6. Caracter formal de la contratacion

A excepcién de lo previsto para los contratos menores, la contratacién de la FS tendra caracter
formal, de acuerdo con el articulo 28 del TRLCSP, no cabiendo la contratacion verbal, salvo que el
contrato tenga, conforme a lo sefialado en el articulo 113.1 del TRLCSP, caracter de emergencia.

Articulo 7. Perfil de contratante e informacion a los licitadores

1. Sin perjuicio de otras informaciones a los licitadores especificamente previstas en estas
Instrucciones, en el perfil de contratante podran difundirse cualesquiera datos e informaciones
referentes a la actividad contractual del 6rgano de contratacion, tales como las licitaciones abiertas o
en curso y la documentacion relativa a las mismas, las contrataciones programadas, los contratos
adjudicados y cualquier otra informacién util de tipo general, como puntos de contacto y medios de
comunicacion que pueden utilizarse para relacionarse con el 6rgano de contratacion.

No obstante lo anterior, a los efectos de estas Instrucciones, sélo seran validas las publicaciones,
notificaciones e informaciones al licitador que se efectien de conformidad con lo sefialado en los
articulos siguientes de estas Instrucciones.

2. Se entiende a los efectos de estas Instrucciones por perfil de contratante, el medio de informacion
definido por el articulo 53 del TRLCSP.

3. El sistema informético que soporta el perfil del contratante de la FS cuenta con un dispositivo que
permite acreditar fehacientemente el momento de inicio de la difusién puablica de la informacién que
se incluya en el mismo.

4. Al objeto de dar cumplimiento a las exigencias del articulo 191 del TRLCSP, las presentes
Instrucciones se publicaran en el perfil del contratante, quedando a disposiciéon de todos los
interesados en participar en los procedimientos de adjudicacion de los contratos celebrados por la
FS. La direccion de Internet sera: www.fseneca.es, y el acceso: Nosotros-Perfil del Contratante.
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Articulo 8. Lengua del procedimiento y de los documentos contractuales
Los documentos contractuales y toda la documentacion necesaria para la preparacion, adjudicacion y
ejecucion de los contratos deberan estar redactados en espafiol.

CAPITULO II. Organos de contratacion y asesoramiento

Articulo 9. Organo de contratacion y facultades

1. Se entenderd como 6rgano de contratacion aquel que tenga atribuida la competencia para la
celebracién del oportuno contrato en los Estatutos de la Fundacién, o el que actle por
apoderamiento o facultado por éste.

2. Son competencias del érgano de contratacion las siguientes:

a) Iniciar el procedimiento de contratacion.

b) Aprobar los pliegos por los que haya de regirse el contrato.

c) Adjudicar el contrato.

d) Cualesquiera otras facultades que no se encuentren especificamente atribuidas en estas
Instrucciones a ningun otro 6rgano de la FS.

Articulo 10. Asesoramiento al 6rgano de contratacion

1. Con el objeto de asesorar al 6rgano de contratacion, éste podra designar un dérgano de
asesoramiento con la composicién que considere pertinente.

2. El 6rgano de asesoramiento podrd solicitar los informes, internos o externos, que considere
necesarios para el ejercicio de las funciones y cometidos que tenga asignados.

Articulo 11. Responsable del contrato.

1. El 6rgano de contratacion podra designar un responsable del contrato al que correspondera
supervisar su ejecucion y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias con el fin de
asegurar la correcta realizacién de la prestacion pactada, dentro del ambito de facultades que se
atribuyan expresamente en el Pliego de Condiciones Particulares. El responsable del contrato podra
ser una persona fisica o juridica vinculada a la FS o ajena a ella.

2. En los contratos de obras, las facultades del responsable del contrato se entenderan sin perjuicio
de las que corresponden al director facultativo de la obra.

CAPITULO lIl. Publicidad, transparencia, igualdad y no discriminacion, confidencialidad y
notificacion en los procedimientos de contratacion

Articulo 12. Publicidad de las licitaciones

1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 191.c) del TRLCSP, las exigencias de publicidad de
los procedimientos de contratacion de importe superior a los 50.000 euros que celebre la FS al
amparo de las presentes Instrucciones, se entenderan satisfechas con la insercién, en el perfil de
contratante, del anuncio de la licitacion y adjudicacion, sin perjuicio de que puedan publicarse,
adicional o alternativamente, en uno o varios Boletines o Diarios oficiales o periédicos de ambito
regional o nacional o en ambos.

2. Ser4 obligatoria la publicacion del anuncio de licitacion y adjudicacion de los contratos en el pefrfil
del contratante, excepto en los casos de empleo del procedimiento de adjudicacion directa de los
contratos menores o del procedimiento negociado sin publicidad.

Articulo 13. Principios de transparencia, igualdad y no discriminacién
El 6rgano de contratacion dara a los licitadores y candidatos un tratamiento igualitario y no
discriminatorio y ajustara su actuacion al principio de transparencia.

Articulo 14. Confidencialidad
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1. El 6érgano de contratacion no podra divulgar la informacion facilitada por los empresarios que éstos
hayan designado como confidencial. Este caracter afecta, en particular, a los secretos técnicos o
comerciales y a los aspectos confidenciales de las ofertas.

2. El contratista deberd respetar el caracter confidencial de aquella informacién a la que tenga
acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le hubiese dado el referido caracter en
los pliegos o en el contrato, 0 que por su propia haturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se
mantendra durante un plazo de cinco afios desde el conocimiento de esa informacion, salvo que los
pliegos o el contrato establezcan un plazo mayor.

Articulo 15. Notificacién

Las notificaciones se practicaran por cualquier medio admisible en derecho que permita acreditar la
recepcion de las mismas en los términos previstos en las Disposiciones Adicionales 152 y 162 del
TRLCSP.

CAPITULO IV. Capacidad de los licitadores

Articulo 16. Capacidad de obrar

1. Podran contratar con la FS, las personas que tengan capacidad de obrar en las formas y términos
establecidos por los articulos 54 a 59 del TRLCSP y no se encuentren incursas en ninguno de los
supuestos de prohibicién para contratar con el sector publico a los que se refiere el articulo 60 de la
citada Ley.

2. Corresponde al 6rgano de contratacion de la FS apreciar la concurrencia de la prohibicion de
contratar, asi como a declararla respecto a la FS aplicando de forma analoga las reglas contenidas
en el articulo 61 del TRLCSP.

Articulo 17. Solvencia

1. Para contratar con la FS, los Pliegos de Condiciones Particulares estableceran la solvencia
econOmica, financiera, profesional o técnica necesaria con la que deba contar el licitador. Estos
requisitos deberan ser proporcionados al objeto del contrato y estar vinculados al mismo.

2. Sin perjuicio de que el 6rgano de contrataciébn pueda establecer los medios de acreditacion que
considere oportunos, con las condiciones establecidas en el parrafo anterior, podra exigir la
acreditacion de la solvencia requerida y de las demas exigencias y acreditaciones previstas en los
articulos 62 a 84 del TRLCSP.

CAPITULO V. Régimen de garantias

Articulo 18. Clasificacion de las garantias

1. El 6rgano de contratacion podra exigir a los licitadores la constitucion a favor de la FS de una
garantia provisional que responda del mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacion del
contrato. El importe de esta garantia no podra ser superior al 3 por 100 del presupuesto del contrato,
excluido el Impuesto Sobre el Valor Afadido, y se regira por lo dispuesto en el articulo 103 del
TRLCSP.

2. Asimismo podra exigirse a los que resulten adjudicatarios del contrato celebrado por la FS, la
constitucion de una garantia definitiva de un 5 por 100 del importe de adjudicacion, excluido el
Impuesto Sobre el Valor Afadido.

Esta garantia respondera de la correcta ejecucion de las prestaciones establecidas en el contrato en
los términos establecidos en el Pliego de Condiciones Particulares y, entre otros, podra responder:
a) De las penalidades impuestas al contratista en los supuestos de ejecucion defectuosa y demora.
b) De la correcta ejecucion de las prestaciones contempladas en el contrato, de los gastos originados
a la FS por la demora del contratista en el cumplimiento de sus obligaciones, y de los dafios y
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perjuicios ocasionados a la misma con motivo de la ejecucién del contrato o por su incumplimiento,
cuando no proceda su resolucion.

¢) De la incautacion que pueda decretarse en los casos de resolucion del contrato.

d) Ademas, en el contrato de suministro y de obras la garantia definitiva responderd de la
inexistencia de vicios o defectos de los bienes suministrados o construidos durante el plazo de
garantia que se haya previsto en el contrato.

3. Asimismo, en casos especiales el érgano de contratacion podra establecer en el Pliego de
Condiciones Particulares que, ademdas de la garantia a la que se refiere el apartado anterior, se
preste una complementaria de hasta un 5 por ciento del importe de adjudicacién del contrato,
pudiendo alcanzar la garantia total un 10 por 100 del precio del contrato.

4. La exigencia de garantias deberéd estar prevista en el Pliego de Condiciones Particulares y
deberan constituirse por cualquiera de las formas previstas en el articulo 96 del TRLCSP.

5. Cuando asi se prevea en los Pliegos, la garantia que eventualmente deba prestarse en los
contratos distintos a los de obra y concesién de obra publica podra constituirse mediante retencién
en el precio.

Articulo 19. Reposicion y reajuste

1. En caso de que se hagan efectivas sobre la garantia las penalidades o indemnizaciones exigibles
al adjudicatario, sin resolucién del contrato, éste debera reponer o ampliar aquélla, en la cuantia que
corresponda, en el plazo de quince dias desde la ejecucién, incurriendo en caso contrario en causa
de resolucién.

2. Cuando como consecuencia de una modificacion del contrato experimente variacion el precio del
mismo, debera reajustarse la garantia, para que guarde la debida proporcién con el nuevo precio
modificado, en el plazo de 15 dias contados desde la fecha en que se notifique al adjudicatario el
acuerdo de modificacion. A estos efectos, no se consideraran las variaciones de precio que se
produzcan como consecuencia de una revisién del mismo conforme a las clausulas que a tal efecto
pudieran venir establecidas en el Pliego de Condiciones Particulares.

Articulo 20. Devolucién y cancelacion de las garantias

1. El Pliego de Condiciones Particulares establecera el régimen de devolucion y cancelacion de
garantias, atendidas las circunstancias y caracteristicas del contrato.

2. De no establecerse ningun régimen especifico regira el siguiente:

a) La garantia no sera devuelta o cancelada hasta que se haya producido el vencimiento del plazo de
garantia y cumplido satisfactoriamente el contrato de que se trate, o hasta que se declare la
resolucion de éste sin culpa del contratista.

b) Aprobada la liquidaciébn del contrato y transcurrido el plazo de garantia, si no resultaren
responsabilidades se devolvera la garantia constituida o se cancelara el aval o seguro de caucion.

El acuerdo de devolucion debera adoptarse y notificarse al interesado en el plazo de dos meses
desde la finalizacién del plazo de garantia. Transcurrido el mismo, la Administracién deberé abonar al
contratista la cantidad adeudada incrementada con el interés legal del dinero correspondiente al
periodo transcurrido desde el vencimiento del citado plazo hasta la fecha de la devolucion de la
garantia, si ésta no se hubiera hecho efectiva por causa imputable a la Administracion.

c) En el supuesto de recepcion parcial s6lo podra el contratista solicitar la devolucion o cancelaciéon
de la parte proporcional de la garantia cuando asi se autorice expresamente en el pliego de clausulas
administrativas particulares.

d) En los casos de cesion de contratos no se procedera a la devolucion o cancelacion de la garantia
prestada por el cedente hasta que se halle formalmente constituida la del cesionario.

e) Transcurrido un afio desde la fecha de terminacion del contrato, sin que la recepcion formal y la
liquidacion hubiesen tenido lugar por causas no imputables al contratista, se procedera, sin mas
demora, a la devoluciéon o cancelacion de las garantias una vez depuradas las responsabilidades a
gue se refiere el articulo 100 del TRLCSP. Cuando el importe del contrato sea inferior a 1.000.000 de
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euros, si se trata de contratos de obras, o a 100.000 euros, en el caso de otros contratos, el plazo se
reducird a seis meses.

CAPITULO VI. Procedimiento de contratacion
Seccién primera. Expediente de contratacion

Articulo 21. Iniciacion y contenido
El expediente de contratacion sera incoado por el érgano de contratacion, por propia iniciativa o a
solicitud del responsable del proyecto del que dependa el objeto del contrato.

Articulo 22. Aprobacién de los expedientes

Al expediente se incorporard el Pliego de Condiciones Particulares y, en su caso, el Pliego de
Prescripciones Técnicas y la documentacion complementaria que sea necesaria, que seran
aprobados por el érgano de contratacién y ordenara la publicacion del anuncio de licitacién en los
casos que corresponda.

Articulo 23. Pliego de Condiciones Particulares

En el Pliego de Condiciones Particulares se contendran las prescripciones juridicas, econémicas y
técnicas que hayan de regir la licitacion del contrato, asi como los derechos y obligaciones de las
partes del mismo, respetando en todo caso lo dispuesto en el articulo 26 del TRLCSP sobre
contenido minimo del contrato.

En cumplimiento de lo dispuesto en la disposicién adicional primera del Real Decreto Ley 20/2012,
de 13 de julio, de medidas para garantizar la estabilidad presupuestaria y de fomento de la
competitividad, en el Pliego de Condiciones Particulares elaborado por la Fundacién Séneca para la
adjudicacién y contratacion de los servicios, cualquiera que sea su cuantia, comprendidos en las
categorias 1, 5, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 21, 23, 24, 25, 26 y 27 del anexo |l del TRLCSP? se hara
constar fehacientemente los siguientes aspectos referidos a la empresa adjudicataria:
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1. Servicios de mantenimiento y reparacion.

5. Servicios de telecomunicacion.

7. Servicios de informética y servicios conexos.

8. Servicios de investigacion y desarrollo, exceptuando los servicios de investigacién y desarrollo distintos de aquellos cuyos
resultados corresponden al poder adjudicador y/o a la entidad adjudicadora para su uso exclusivo, siempre que este remunere
integramente la prestacion del servicio..

9. Servicios de contabilidad, auditoria y teneduria de libros.

10. Servicios de investigacion de estudios y encuestas de la opinién publica.

11. Servicios de consultores de direccion, exceptuando los servicios de arbitraje y conciliacion y servicios conexos.

12. Servicios de arquitectura; servicios de ingenieria y servicios integrados de ingenieria; servicios de planificacion urbana y
servicios de arquitectura paisajista. Servicios conexos de consultores en ciencia y tecnologia. Servicios de ensayos y analisis
técnicos.

13. Servicios de publicidad.

21. Servicios juridicos.

23. Servicios de investigacion y seguridad, excepto los servicios de furgones blindados.

24. Servicios de educacion y formacidn profesional.

25. Servicios sociales y de salud.

26. Servicios de esparcimiento, culturales y deportivos, exceptuando los contratos para la compra, el desarrollo, la produccion o la
coproduccion de material de programacion por parte de los organismos de radiodifusion y los contratos relativos al tiempo de
radiodifusion.

27.0tros servicios.
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1. La empresa adjudicataria no deberd formar parte del circulo rector y organizativo de la
Fundacion Séneca, debiendo organizar, dirigir y controlar por si mismo su trabajo.
2. No le sera de aplicacion el régimen juridico de los empleados de la Fundacion Séneca, en
especial los aspectos relativos al cumplimiento y control de horario, vacaciones, permisos y
licencias y otros de analoga naturaleza.
3. No formara parte de los Organigramas y Directorios de la Fundacién Séneca, ni dispondra
de claves de acceso a la red interna de dicha entidad, no asignandole ni login ni contrasefia.
Si para la ejecucion del contrato resulta necesario disponer de claves de acceso de la
Fundacion Séneca, excepcionalmente podra autorizarse el uso de dichas claves al usuario
designado por la empresa contratista, a los meros efectos del cumplimiento del citado
contrato y siempre y cuando quede reflejado de forma inequivoca que el usuario autorizado
es o forma parte de la empresa contratista y que dicha excepciéon lo es en virtud de las
funciones especificas a realizar.
4. La empresa adjudicataria se limitara a realizar los trabajos especificos objeto del contrato, afectos
al proyecto concreto en que el mismo consiste, con autonomia y sustantividad propia, sin llevar a
cabo tareas permanentes o habituales.
5. Los trabajos a realizar por el personal de la empresa adjudicataria no se realizardn en ningln
centro de trabajo de la Fundacion Séneca, aunque si fuera estrictamente necesario hacerlo se
justificard debidamente tal extremo.

Articulo 24. Prescripciones Técnicas

Cuando asi lo requieran las caracteristicas del objeto del contrato, se elaboraran las prescripciones
técnicas necesarias, que podran constituir un Pliego independiente, o incluirse entre las clausulas
que forman parte del Pliego de Condiciones Particulares.

Articulo 25. Documentacién complementaria

Junto con los Pliegos se acompafiara la documentacién complementaria que sea necesaria. En todo
caso, si asi procediere, se acompafiara la informacion a la que hace referencia el articulo 120 del
TRLCSP, siempre que la misma no formara parte del Pliego de Condiciones Particulares.

Articulo 26. Informes
El érgano de contratacion podra requerir cuantos informes externos o internos estime convenientes
durante la tramitacion del expediente de contratacion.

Articulo 27. Documentacion de valor contractual

Sin perjuicio de otra documentacién adicional que como tal pudiera fijarse en el Pliego de
Condiciones Particulares y en el documento de formalizacién del contrato, integran este Ultimo y
tendran, por lo tanto, valor contractual, siempre y en todo caso el Pliego de Condiciones Particulares,
el de Prescripciones Técnicas, la documentacion complementaria y la oferta del licitador adjudicatario
aceptada por la FS.

Seccion Segunda. Licitacion y presentacion de proposiciones

Articulo 28. Anuncio de licitacién

1. El anuncio de licitacion se publicara, cuando proceda, en los términos dispuestos en el articulo 12
de estas Instrucciones.

2. Sin perjuicio de las especialidades establecidas en estas Instrucciones para los procedimientos de
adjudicacion, en el anuncio debera hacerse indicacién expresa, al menos, de los datos siguientes:

a) Los relativos a la identificacién de la entidad contratante.

b) Objeto del contrato y procedimiento de adjudicacion.

c) Presupuesto base de licitacion.

d) Garantia provisional, en su caso.
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e) Lugar, plazo y horario para la obtencion de la informacion y documentacion necesaria para la
licitacion.
f) Plazo y lugar de presentacion de las ofertas o de las solicitudes de participacion.

Articulo 29. Solicitudes de informacion

Los Pliegos y cualquier documentacion complementaria estaran a disposicion de cualquier interesado
en la sede de la FS, en horario laboral, sin perjuicio de que en el Pliego de Condiciones Particulares
puedan establecerse otros medios de acceso alternativos o adicionales.

Articulo 30. Plazo y lugar de presentacion de las ofertas

1. Las ofertas se presentaran dentro del plazo establecido en el Pliego de Condiciones Particulares.
Dicho plazo se fijard en funciéon de la complejidad del contrato y la urgencia para satisfacer las
necesidades que justifican su celebracion. En todo caso, salvo que medie causa justificada, el plazo
no podra ser inferior a diez dias.

2. Las ofertas deberan entregarse en la sede de la FS o en los lugares precisados en el Pliego de
Condiciones Particulares, pudiéndose prever el envio por correo dentro de los plazos de admision y
recepcién sefialados en el citado Pliego u otro procedimiento distinto, siempre que quede garantizado
el secreto de la proposicion y acreditado fehacientemente su presentacién dentro del plazo
establecido.

3. Seran inadmitidas las proposiciones que al dia de cierre del plazo de presentacién no estén
debidamente cumplimentadas y registradas, o que no se acompafien de toda la documentacién
requerida.

Articulo 31. Requisitos y contenido de las ofertas

1. Las ofertas deberan ajustarse a lo previsto en el Pliego de Clausulas Particulares, sin que cada
licitador pueda presentar mas de una proposicion, sin perjuicio de la admisién de variantes o mejoras
que hayan podido preverse en el citado Pliego. Tampoco podra suscribir ninguna oferta en union
temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurar en mas de una unién temporal. La
infraccion de estas reglas dara lugar a la inadmisién de todas las ofertas suscritas por el licitador.

2. La documentacién se presentara en sobres cerrados, debidamente firmados, y figurando en su
exterior la licitacion a la que concurren, el nombre del contratista, asi como su correspondiente CIF o
NIF y cualesquiera otros datos identificativos que se hagan constar en el Pliego de Condiciones
Particulares.

3. Sin perjuicio de otros sobres que puedan preverse en el Pliego de Condiciones Particulares, uno
de ellos contendra la documentacion juridico-administrativa que acredite la capacidad y solvencia del
licitador y otro su proposicién, con la documentacién que permita verificar los aspectos susceptibles
de valoracion.

En el sobre relativo a la documentacion juridico-administrativa deberan incluirse, al menos, los
documentos que acrediten:

a) La capacidad de obrar del licitador y, en su caso, la representacion del mismo.

b) El compromiso de constitucién formal en Unidon Temporal de Empresarios, indicando los nombres
y circunstancias de los empresarios que la constituyan y la participacion de cada uno, para el caso de
resultar adjudicatarios designando en este supuesto un representante o apoderado Unico de la union
con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se
deriven hasta la extincion del mismo.

¢) La declaracion responsable de no estar incurso en ninguna prohibicion para contratar y, en todo
caso, de estar al corriente de sus obligaciones tributarias y de la Seguridad Social.

d) El documento acreditativo de la constitucién de una garantia provisional, en su caso, a favor de la
FS.

e) Los documentos acreditativos del cumplimiento de la solvencia requerida en el Pliego de
Condiciones Particulares.
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4. En el sobre de documentacion juridico-administrativa se incluird igualmente un indice con el
contenido de la documentacién integrante del mismo, asi como los datos a efectos de notificaciones,
debiendo constar a estos efectos la direccién completa del licitador, incluyendo namero de teléfono,
fax, direccion de correo electronico y persona de contacto.

SecciénTercera. Calificacion de la documentacion juridico-administrativa y valoracion de las
proposiciones

Articulo 32. Examen de la documentacion

1. Finalizado el plazo de presentacién de las proposiciones el 6rgano de contratacién o, en su caso,
el érgano de asesoramiento que aquel designe al efecto procederd a la apertura de los sobres y a la
comprobacion y examen de la documentacion integrante de los mismos.

2. De advertirse la existencia de defectos u omisiones en la documentacién, el 6rgano de
contratacion o, en su caso, el 6rgano de asesoramiento, si asi lo estima oportuno, requerira al
licitador para la subsanacion de errores por un plazo no superior a diez dias habiles a contar desde el
dia siguiente a su notificacion.

3. El 6rgano de contratacion rechazara las ofertas que no cumplan con las condiciones de capacidad
y/o solvencia requeridas.

Articulo 33. Apertura de las proposiciones

1. Una vez calificada la documentacion en los términos previstos en el articulo anterior, el 6rgano de
contratacion o, en su caso, el érgano de asesoramiento, procederd, en acto publico y en el lugar y
dia sefialados en el Pliego de Condiciones Particulares y en el anuncio de licitacion, al acto de
apertura de proposiciones. Previamente a la apertura, se procedera a dar cuenta del resultado de la
calificacion de la documentacion juridico-administrativo, indicando las ofertas admitidas, las
rechazadas y las causas del rechazo, procediendo a su notificacion. Los sobres que contengan las
proposiciones de las ofertas rechazadas no podran ser abiertos.

2. Antes de la apertura de la primera proposicion se invitara a los licitadores interesados a que
manifiesten las dudas que se les ofrezcan o pidan las explicaciones que estimen necesarias,
procediéndose por el 6rgano de contratacién o, en su caso, el érgano de asesoramiento, a las
aclaraciones y contestaciones pertinentes, pero sin que en este momento pueda hacerse cargo de
ninguna documentacién que tuviera que haberse presentado dentro del plazo de admision de ofertas
0 de correccion o subsanacion de defectos u omisiones a que se refiere el articulo anterior.

Articulo 34. Valoracion de las proposiciones

1. El 6rgano de contratacién o, en su caso, el érgano de asesoramiento, valorara las ofertas y las
clasificara por orden decreciente, mediante la aplicacién de los criterios de valoracion contenidos en
el Pliego de Condiciones Particulares. Asimismo, en el proceso de valoraciéon de las ofertas podran
rechazarse las proposiciones que no guarden concordancia con la documentacion examinada y
admitida, excediese del presupuesto base de licitacion, variara sustancialmente el modelo
establecido, o comportase error manifiesto en el importe de la proposicion, o existiese
reconocimiento por parte del licitador de que adolece de error o inconsistencia que la hagan inviable.

2. Si se designase el 6érgano de asesoramiento al que se refiere el articulo 10 de estas Instrucciones,
propondra al érgano de contratacion la oferta que considera econémicamente mas ventajosa o, en su
caso, la procedencia de declarar desierta la licitacion cuando no exista ninguna oferta admisible de
acuerdo con los criterios que figuran en el Pliego de Condiciones Particulares. ElI 6rgano de
contratacion podra apartarse, motivadamente, de la propuesta formulada por el 6rgano de
asesoramiento.

Articulo 35. Desistimiento y renuncia
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En cualquier momento del procedimiento y siempre que no se hubiera producido la adjudicacion
provisional del contrato, el 6rgano de contratacion podra renunciar o desistir del procedimiento por
las causas establecidas en el articulo 155 del TRLCSP.

Seccion Cuarta. Adjudicacion y formalizacién del contrato

Articulo 36. Adjudicacién provisional del contrato

1. El 6rgano de contratacion adjudicara provisionalmente el contrato a la oferta econémicamente méas
ventajosa de conformidad con los criterios de valoracion fijados en el Pliego de Condiciones
Particulares.

2. Si no se dispusiera otra cosa en el Pliego de Condiciones Particulares, el plazo para adjudicar
provisionalmente el contrato sera de tres meses. Finalizado dicho plazo sin que el contrato se
hubiera adjudicado, el licitador podra retirar su oferta sin pérdida de la garantia provisional que, en su
caso, se hubiera constituido.

3. La adjudicacion provisional se notificard a los licitadores y no crea derecho alguno a favor del
licitador seleccionado.

Articulo 37. Adjudicacién definitiva

1. Para la elevacién a definitiva de la adjudicacién provisional serd requisito inexcusable que el
licitador haya constituido la garantia definitiva y presentado la documentacién que, en su caso, exija
el Pliego de Condiciones Particulares, todo ello dentro del plazo establecido en este ultimo.

2. Cuando no proceda la adjudicacién definitiva del contrato al licitador que hubiese resultado
adjudicatario provisional por no cumplir en plazo las condiciones previstas en el parrafo anterior,
antes de proceder a una nueva convocatoria el 6rgano de contratacion podra efectuar una nueva
adjudicacion provisional al licitador o licitadores siguientes a aquel, por el orden en que hayan
quedado clasificadas sus ofertas, siempre que ello fuese posible y que el nuevo adjudicatario haya
prestado su conformidad, en cuyo caso concedera a éste el mismo plazo para cumplimentar lo
sefialado en el parrafo anterior.

Articulo 38. Declaracion de contrato desierto

1. El 6rgano de contratacion podra declarar desierta la licitacion cuando no exista ninguna oferta
admisible de acuerdo con los criterios que figuran en el Pliego de Condiciones Particulares.

2. En el supuesto de que el érgano de contratacion declare desierto el contrato, procedera a dictar,
sin mas, el acto correspondiente y procedera a su publicacion, cuando corresponda, en los términos
previstos en el articulo siguiente.

3. Para declarar desierto el contrato, el érgano de contrataciébn debera motivar su resolucién con
referencia a los criterios de adjudicacién que figuren en el Pliego de Condiciones Particulares.

Articulo 39. Notificacién y publicacion de la adjudicacion
La adjudicacion definitiva del contrato se notificara a los licitadores y se procedera a su publicacion
en la misma forma y supuestos que estan previstos para el anuncio de licitacion.

Articulo 40. Formalizacion del contrato

1. Adjudicado el contrato se procederd a su formalizacion con el contenido minimo a que se refiere el
articulo 26 del TRLCSP. Sera requisito imprescindible para su formalizacion la previa presentacion
por el adjudicatario de las garantias previstas, en su caso, en el Pliego de Condiciones Particulares.
2. El contrato se formalizard en documento privado, dentro del plazo de dos meses a contar desde el
dia siguiente a la notificacion de la adjudicacion definitiva al adjudicatario. Si éste requiere su
formalizacion en escritura puablica, seran a su cargo todos los gastos e impuestos que ello produzca.
3. Cuando por causas imputables al contratista no se hubiese formalizado el contrato dentro del
plazo establecido, el 6rgano de contratacion podra acordar la resolucion del mismo con incautacion
de la garantia provisional que en su caso se hubiera constituido.
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4. No podrd iniciarse la ejecucion del contrato sin la previa formalizacion del mismo, salvo causa de
urgencia o emergencia debidamente justificada.

Capitulo VII. Procedimientos de adjudicacién
Seccibn 12, Tipos de procedimiento de adjudicacién

Articulo 41. Tipos de procedimiento

1. Para la adjudicacién de los contratos superiores a 50.000 €, conforme a lo establecido en el
articulo 137.2 TRLCSP, e inferiores a 1.000.000 € en los contratos de obras (articulo 171.d
TRLCSP), y 100.000 € en los contratos de servicios y suministros (articulos 157 y 174.d TRLCSP) se
podra emplear el procedimiento abierto, restringido y negociado.

2. Los contratos de servicios y suministros inferiores a 50.000 €, conforme a lo previsto en el articulo
137.2 TRLCSP, y que no sean menores con arreglo a lo dispuesto en las presentes Instrucciones,
sélo requerira la solicitud de tres ofertas, adjudicandose a aquélla que resulte mas ventajosa
econdémicamente. El 6rgano de contratacion decidird si elabora un pliego, quedando prohibida la
negociacién, o bien negocia las condiciones del contrato con cada uno de ellos.

3. Se consideran contratos menores los contratos inferiores a 50.000 €, cuando se trate de contratos
de obras, o los inferiores a 18.000 €, cuando se trate de cualquier otro contrato. Los contratos
menores podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con capacidad de obrar y que
cuente con la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion, cumpliendo con las
normas establecidas en el articulo 111 del TRLCSP. Cuando el importe supere los 5000 € debera
incluirse una declaracién de que la entidad adjudicataria no se encuentra incursa en prohibicion de
contratar

Seccidn 22. Procedimiento abierto

Articulo 42. Delimitacion
En el procedimiento abierto todo empresario interesado podra presentar una proposicién, quedando
excluida toda negociacion de los términos del contrato con los licitadores.

Articulo 43. Plazos para la presentacion de proposiciones.

El plazo de presentaciobn de proposiciones no serd inferior a quince dias, contados desde la
publicacion del anuncio del contrato. En los contratos de obras y de concesién de obras publicas, el
plazo sera, como minimo, de veintiséis dias.

Articulo 44. Examen de las proposiciones y propuesta de adjudicacion

1. El érgano competente para la valoracion de las proposiciones calificar4d previamente la
documentacion, que debera presentarse por los licitadores en sobre distinto al que contenga la
proposicion. Posteriormente procedera a la apertura y examen de las proposiciones, formulando la
correspondiente propuesta de adjudicacion al 6rgano de contratacion, una vez ponderados los
criterios que deban aplicarse para efectuar la seleccion del adjudicatario.

La apertura de las proposiciones debera efectuarse en el plazo méximo de un mes contado desde la
fecha de finalizacion del plazo para presentar las ofertas. En todo caso, la apertura de la oferta
econOmica se realizar4 en acto publico, salvo cuando se prevea que en la licitacibn puedan
emplearse medios electronicos.

Cuando para la valoraciéon de las proposiciones hayan de tenerse en cuenta criterios distintos al del
precio, el érgano competente para ello podra solicitar, antes de formular su propuesta, cuantos
informes técnicos considere precisos. Igualmente, podran solicitarse estos informes cuando sea
necesario verificar que las ofertas cumplen con las especificaciones técnicas del pliego.
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2. La propuesta de adjudicacion no crea derecho alguno en favor del licitador propuesto frente a la
FS. No obstante, cuando el érgano de contrataciébn no adjudique el contrato de acuerdo con la
propuesta formulada debera motivar su decisién.

Articulo 45. Adjudicacién

1. Cuando el Unico criterio a considerar para seleccionar al adjudicatario del contrato sea el del
precio, la adjudicacion debera recaer en el plazo maximo de quince dias a contar desde el siguiente
al de apertura de las proposiciones.

2. Cuando para la adjudicacién del contrato deban tenerse en cuenta una pluralidad de criterios, el
plazo maximo para efectuar la adjudicacién sera de dos meses a contar desde la apertura de las
proposiciones, salvo que se hubiese establecido otro en el Pliego de Condiciones Particulares.

3. Los plazos indicados en los apartados anteriores se ampliaran en quince dias habiles cuando sea
necesario seguir los tramites a que se refiere el articulo 152.3 del TRLCSP.

4. De no producirse la adjudicacion dentro de los plazos sefalados, los licitadores tendran derecho a
retirar su proposicion.

Seccibén 32. Procedimiento restringido

Articulo 46. Caracterizacion

En el procedimiento restringido sélo podran presentar proposiciones aquellos empresarios que, a su
solicitud y en atencion a su solvencia, sean seleccionados por el 6rgano de contratacion. En este
procedimiento estara prohibida toda negociacion de los términos del contrato con los solicitantes o
candidatos.

Articulo 47. Criterios para la seleccién de candidatos

1. Con caracter previo al anuncio de la licitacion, el 6rgano de contratacién debera haber establecido
los criterios objetivos de solvencia, de entre los sefialados en los articulos 75 a 79 del TRLCSP, con
arreglo a los cuales seran elegidos los candidatos que seran invitados a presentar proposiciones.

2. El 6rgano de contratacién sefialara el nimero minimo de empresarios a los que invitara a
participar en el procedimiento, que no podra ser inferior a cinco. Si asi lo estima procedente, el
organo de contratacion podra igualmente fijar el nUmero maximo de candidatos a los que se invitara
a presentar oferta. En cualquier caso, el nimero de candidatos invitados debe ser suficiente para
garantizar una competencia efectiva.

3. Los criterios 0 normas objetivas y no discriminatorias con arreglo a los cuales se seleccionara a los
candidatos, asi como el nimero minimo y, en su caso, el nimero maximo de aquellos a los que se
invitard a presentar proposiciones se indicaran en el anuncio de licitacion.

Articulo 48. Solicitudes de participacién

1. El plazo para la presentacion de solicitudes de participacion serq, como minimo, de diez dias,
contados desde la publicacion del anuncio.

2. Las solicitudes de participacion deberan ir acompafiadas de la documentacion a que se refiere el
articulo 146.1.del TRLCSP.

Articulo 49. Seleccién de solicitantes

1. El érgano de contratacion, una vez comprobada la personalidad y solvencia de los solicitantes,
seleccionard a los que deban pasar a la siguiente fase, a los que invitar4, simultdneamente y por
escrito, a presentar sus proposiciones en el plazo que proceda conforme a lo sefialado en el articulo
167 del TRLCSP.

2. El nimero de candidatos invitados a presentar proposiciones debera ser igual, al menos, al
minimo que, en su caso, se hubiese fijado previamente. Cuando el nimero de candidatos que
cumplan los criterios de seleccién sea inferior a ese numero minimo, el 6rgano de contratacion podra
continuar el procedimiento con los que retnan las condiciones exigidas, sin que pueda invitarse a
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empresarios que no hayan solicitado participar en el mismo, o a candidatos que no posean esas
condiciones.

Articulo 50. Contenido de las invitaciones e informacién a los invitados

1. Las invitaciones contendran una referencia al anuncio de licitacion publicado e indicaran la fecha
limite para la recepcién de ofertas, la direccién a la que deban enviarse y la lengua en que deban
estar redactadas, si se admite alguna otra ademas del castellano, los criterios de adjudicacion del
contrato que se tendran en cuenta y su ponderacion relativa o, en su caso, el orden decreciente de
importancia atribuido a los mismos, si no figurasen en el anuncio de licitacién, y el lugar, dia y hora
de la apertura de proposiciones.

2. La invitacion a los candidatos incluird un ejemplar de los pliegos y copia de la documentacion
complementaria, o contendra las indicaciones pertinentes para permitir el acceso a estos
documentos, cuando los mismos se hayan puesto directamente a su disposicibn por medios
electrénicos, informaticos y teleméticos.

Articulo 51. Proposiciones
El plazo para la presentacion de proposiciones no sera inferior a quince dias, contados desde la
fecha de envio de la invitacion.

Articulo 52. Adjudicacion

En la adjudicacion del contrato sera de aplicacion lo previsto en los articulos 160 y 161 del TRLCSP,
salvo lo que se refiere a la necesidad de calificar previamente la documentacién a que se refiere el
articulo 146 de dicha ley.

Seccion 42, Procedimiento negociado

Articulo 53. Caracterizacion

1. En el procedimiento negociado la adjudicacion recaera en el licitador justificadamente elegido por
el érgano de contratacion, tras efectuar consultas con diversos candidatos y negociar las condiciones
del contrato con uno o varios de ellos.

2. El procedimiento negociado sera objeto de publicidad previa en los casos previstos en el articulo
177 del TRLCSP, en los que sera posible la presentacion de ofertas en concurrencia por cualquier
empresario interesado. En los restantes supuestos, no serd necesario dar publicidad al
procedimiento, asegurandose la concurrencia mediante el cumplimiento de lo previsto en el articulo
178.1 del TRCLSP

Articulo 54. Supuestos generales

En los términos que se establecen para cada tipo de contrato en los articulos siguientes, los
contratos que celebre la FS adjudicarse mediante procedimiento negociado en los siguientes casos:
a) Cuando las proposiciones u ofertas econémicas en los procedimientos abiertos, restringidos o de
dialogo competitivo seguidos previamente sean irregulares o inaceptables por haberse presentado
por empresarios carentes de aptitud, por incumplimiento en las ofertas de las obligaciones legales
relativas a la fiscalidad, proteccion del medio ambiente y condiciones de trabajo a que se refiere el
articulo 119 del TRLCSP por infringir las condiciones para la presentacion de variantes o mejoras, 0
por incluir valores anormales o desproporcionados, siempre que no se modifiquen sustancialmente
las condiciones originales del contrato.

b) En casos excepcionales, cuando se trate de contratos en los que, por razon de sus caracteristicas
o de los riesgos que entrafien, no pueda determinarse previamente el precio global.

¢) Cuando, tras haberse seguido un procedimiento abierto o restringido, no se haya presentado
ninguna oferta o candidatura, o las ofertas no sean adecuadas, siempre que las condiciones iniciales
del contrato no se modifiquen sustancialmente. Tratdndose de contratos sujetos a regulacion
armonizada, se remitira un informe a la Comision de la Unién Europea, si ésta asi lo solicita.
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d) Cuando, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la proteccién de
derechos de exclusiva el contrato sélo pueda encomendarse a un empresario determinado.

e) Cuando una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisibles para el 6rgano de
contratacion y no imputables al mismo, demande una pronta ejecucion del contrato que no pueda
lograrse mediante la aplicacion de la tramitacion de urgencia regulada en el articulo 112 del
TRLCSP.

f) Cuando el contrato haya sido declarado secreto o reservado, o cuando su ejecucion deba ir
acompafada de medidas de seguridad especiales conforme a la legislacion vigente, o cuando lo
exija la proteccion de los intereses esenciales de la seguridad del Estado y asi se haya declarado de
conformidad con lo previsto en el articulo 13.2.d) del TRLCSP.

g) Cuando se trate de contratos incluidos en el &mbito del articulo 346 del Tratado de
Funcionamiento de la Unién Europea.

Articulo 55. Contratos de obras

Ademas de en los casos previstos en el articulo anterior, los contratos de obras podran adjudicarse
por procedimiento negociado en los siguientes supuestos:

a) Cuando las obras se realicen Unicamente con fines de investigacion, experimentacion o
perfeccionamiento y no con objeto de obtener una rentabilidad o de cubrir los costes de investigacion
o de desatrrollo.

b) Cuando se trate de obras complementarias que no figuren en el proyecto ni en el contrato, o en el
proyecto de concesion y su contrato inicial, pero que debido a una circunstancia que no pudiera
haberse previsto por un poder adjudicador diligente pasen a ser necesarias para ejecutar la obra tal y
como estaba descrita en el proyecto o en el contrato sin modificarla, y cuya ejecucién se confie al
contratista de la obra principal o al concesionario de la obra publica de acuerdo con los precios que
rijan para el contrato primitivo o que, en su caso, se fijen contradictoriamente, siempre que las obras
no puedan separarse técnica o econdmicamente del contrato primitivo sin causar grandes
inconvenientes al 6rgano de contratacion o que, aunque resulten separables, sean estrictamente
necesarias para su perfeccionamiento, y que el importe acumulado de las obras complementarias no
supere el 50 % del importe primitivo del contrato.

¢) Cuando las obras consistan en la repeticiébn de otras similares adjudicadas por procedimiento
abierto o restringido al mismo contratista por el 6rgano de contratacion, siempre que se ajusten a un
proyecto base que haya sido objeto del contrato inicial adjudicado por dichos procedimientos, que la
posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio de licitacién del contrato
inicial y que el importe de las nuevas obras se haya computado al fijar la cuantia total del contrato.
Unicamente se podra recurrir a este procedimiento durante un periodo de tres afios, a partir de la
formalizacion del contrato inicial.

d) En todo caso, cuando su valor estimado sea inferior a un millon de euros.

Articulo 56. Contratos de suministro

Ademas de en los casos previstos en el 54, los contratos de suministro podran adjudicarse mediante
el procedimiento negociado en los siguientes supuestos:

a) Cuando se trate de la adquisicién de bienes muebles integrantes del Patrimonio Histérico Espafiol,
previa su valoracion por la Junta de Calificacion, Valoracion y Exportacion de Bienes del Patrimonio
Historico Espafiol u organismo reconocido al efecto de las Comunidades Auténomas, que se
destinen a museos, archivos o bibliotecas.

b) Cuando los productos se fabriqguen exclusivamente para fines de investigacion, experimentacion,
estudio o desarrollo; esta condicion no se aplica a la produccion en serie destinada a establecer la
viabilidad comercial del producto o a recuperar los costes de investigacion y desarrollo.

¢) Cuando se trate de entregas complementarias efectuadas por el proveedor inicial que constituyan
bien una reposicion parcial de suministros o instalaciones de uso corriente, o bien una ampliacién de
los suministros o instalaciones existentes, si el cambio de proveedor obligase al 6rgano de
contratacion a adquirir material con caracteristicas técnicas diferentes, dando lugar a
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incompatibilidades o a dificultades técnicas de uso y de mantenimiento desproporcionadas. La
duracién de tales contratos, asi como la de los contratos renovables, no podra, por regla general, ser
superior a tres afos.

d) Cuando se trate de la adquisicion en mercados organizados o bolsas de materias primas de
suministros que coticen en los mismos.

e) Cuando se trate de un suministro concertado en condiciones especialmente ventajosas con un
proveedor que cese definitivamente en sus actividades comerciales, o con los administradores de un
concurso, o a traves de un acuerdo judicial o un procedimiento de la misma naturaleza.

f) En todo caso, cuando su valor estimado sea inferior a 100.000 euros.

Articulo 57. Contratos de servicios

Ademas de en los casos previstos en el articulo 54, los contratos de servicios podran adjudicarse por
procedimiento negociado en los siguientes supuestos:

a) Cuando debido a las caracteristicas de la prestacion, especialmente en los contratos que tengan
por objeto prestaciones de caracter intelectual y en los comprendidos en la categoria 6 del Anexo Il
del TRLCSP, no sea posible establecer sus condiciones con la precision necesaria para adjudicarlo
por procedimiento abierto o restringido.

b) Cuando se trate de servicios complementarios que no figuren en el proyecto ni en el contrato pero
que debido a una circunstancia que no pudiera haberse previsto por un poder adjudicador diligente
pasen a ser necesarios para ejecutar el servicio tal y como estaba descrito en el proyecto o en el
contrato sin modificarlo, y cuya ejecucion se confie al empresario al que se adjudico el contrato
principal de acuerdo con los precios que rijan para éste o que, en su caso, se fijen
contradictoriamente, siempre que los servicios no puedan separarse técnica o econémicamente del
contrato primitivo sin causar grandes inconvenientes al érgano de contratacion o que, aunque
resulten separables, sean estrictamente necesarios para su perfeccionamiento y que el importe
acumulado de los servicios complementarios no supere el 50 % del importe primitivo del contrato.

¢) Cuando los servicios consistan en la repeticion de otros similares adjudicados por procedimiento
abierto o restringido al mismo contratista por el érgano de contratacion, siempre que se ajusten a un
proyecto base que haya sido objeto del contrato inicial adjudicado por dichos procedimientos, que la
posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté indicada en el anuncio de licitacion del contrato
inicial y que el importe de los nuevos servicios se haya computado al fijar la cuantia total del contrato.
Unicamente se podra recurrir a este procedimiento durante un periodo de tres afios, a partir de la
formalizacion del contrato inicial.

d) Cuando el contrato en cuestion sea la consecuencia de un concurso y, con arreglo a las normas
aplicables, deba adjudicarse al ganador. En caso de que existan varios ganadores se debera invitar a
todos ellos a participar en las negociaciones.

e) En todo caso, cuando su valor estimado sea inferior a 100.000 euros.

Articulo 58. Otros contratos

Salvo que se disponga otra cosa en las normas especiales por las que se regulen, los restantes
contratos de la FS podran ser adjudicados por procedimiento negociado en los casos previstos en el
articulo 54 y, ademés, cuando su valor estimado sea inferior a 100.000 euros.

Articulo 59. Anuncio de licitacién y presentacion de solicitudes de participacion

1. Cuando se acuda al procedimiento negociado por concurrir las circunstancias previstas en las
letras a) y b) del articulo 170, en la letra a) del articulo 171, o en la letra a) del articulo 174 del
TRLCSP, el 6érgano de contratacién debera publicar un anuncio de licitacion en la forma prevista en
el articulo 142 de dicha ley. Podra prescindirse de la publicacién del anuncio cuando se acuda al
procedimiento negociado por haberse presentado ofertas irregulares o inaceptables en los
procedimientos antecedentes, siempre que en la negociacion se incluya a todos los licitadores que
en el procedimiento abierto o restringido, o en el procedimiento de dialogo competitivo seguido con
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anterioridad hubiesen presentado ofertas conformes con los requisitos formales exigidos, y sélo a
ellos.

2. lgualmente, en los contratos no sujetos a regulacion armonizada que puedan adjudicarse por
procedimiento negociado por ser su cuantia inferior a la indicada en los articulos 171, letra d), 172,
letra b), 173, letra f), 174, letra e) y 175 del TRLCSP deberan publicarse anuncios conforme a lo
previsto en el articulo 142 de dicha ley, cuando su valor estimado sea superior a 200.000 euros, si se
trata de contratos de obras, 0 a 60.000 euros, cuando se trate de otros contratos.

3. Seran de aplicacién al procedimiento negociado, en los casos en que se proceda a la publicacion
de anuncios de licitacion, las normas contenidas en los articulos 163 a 166 del TRLCSP, ambos
inclusive. No obstante, en caso de que se decida limitar el nUmero de empresas a las que se invitara
a negociar, deberd tenerse en cuenta lo sefialado en el apartado 1 del articulo siguiente.

Articulo 60. Negociacion de los términos del contrato

1. En el procedimiento negociado sera necesario solicitar ofertas, al menos, a tres empresas
capacitadas para la realizacion del objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

2. El 6rgano de contratacion podra articular el procedimiento negociado en fases sucesivas, a fin de
reducir progresivamente el nimero de ofertas a negociar mediante la aplicacién de los criterios de
adjudicacion sefalados en el anuncio de licitacion o en el pliego de condiciones, indicandose en
éstos si se va a hacer uso de esta facultad. EI nUmero de soluciones que lleguen hasta la fase final
debera ser lo suficientemente amplio como para garantizar una competencia efectiva, siempre que se
hayan presentado un numero suficiente de soluciones o de candidatos adecuados.

3. Durante la negociacion, el 6rgano de contratacion velara porque todos los licitadores reciban igual
trato. En particular no facilitaran, de forma discriminatoria, informacion que pueda dar ventajas a
determinados licitadores con respecto al resto.

4. El 6rgano de contratacién negociara con los licitadores las ofertas que éstos hayan presentado
para adaptarlas a los requisitos indicados en el Pliego de Condiciones Particulares y en el anuncio de
licitacion, en su caso, y en los posibles documentos complementarios, con el fin de identificar la
oferta econdmicamente mas ventajosa.

5. En el expediente debera dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y
de las razones para su aceptacién o rechazo.

Seccion 52. Adjudicacion directa de los contratos menores

Articulo 61. Expediente de contratacion en contratos menores

1. En los contratos menores la tramitacion del expediente sélo exigira la aprobacion del gasto y la
incorporacién al mismo de la factura correspondiente, que debera reunir los requisitos que las
normas de desarrollo de esta Ley establezcan.

2. En el contrato menor de obras, debera afadirse, ademas, el presupuesto de las obras, sin
perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.
Deberé igualmente solicitarse el informe de supervision a que se refiere el articulo 125 del TRLCSP
cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

Capitulo VIII. Criterios de seleccion de la oferta econdmicamente mas ventajosa

Articulo 62. Criterios de valoracion

1. Para la seleccion de la oferta econdmicamente mas ventajosa, el Pliego de Condiciones
Particulares establecerd los criterios conforme a los cuales deban valorarse las proposiciones de los
licitadores. A tal fin, podra:

a) Utilizar un dnico criterio de valoracion. En tal caso, éste habra de recaer necesariamente en el
precio, entendiéndose que la oferta econédmicamente mas ventajosa es la que incorpora el precio
mas bajo.

b) Utilizar varios criterios de valoracion. A tal efecto:

16


http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/rdleg3-2011.html#a171
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/rdleg3-2011.html#a172
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/rdleg3-2011.html#a172
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/rdleg3-2011.html#a173
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/rdleg3-2011.html#a174
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/rdleg3-2011.html#a175
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Admin/rdleg3-2011.html#a163

(+)

i) Los criterios estaran vinculados al objeto del contrato. El 6rgano de contratacion podra
utilizar, entre otros, los criterios que a modo orientativo se indican en el articulo 150 del TRLCSP.

ii) Se precisara la ponderacion relativa atribuida a cada uno de ellos, que podra

expresarse fijando una banda de valores con una amplitud adecuada, salvo que por

razones debidamente justificadas no sea posible ponderar los criterios elegidos, en  cuyo
caso se enumeraran por orden decreciente de importancia.

Articulo 63. Ofertas con valores anormales o desproporcionados

1. El érgano de contratacion podra no adjudicar el contrato al licitador que presente la oferta
econdmicamente mas ventajosa, cuando previa justificacion presuma fundadamente que la
proposicion puede no ser cumplida como consecuencia de la inclusion en la misma de valores
anormales o desproporcionados, de conformidad con lo indicado en los apartados siguientes.

2. Cuando el tnico criterio valorable de forma objetiva a considerar para la adjudicacion del contrato
sea el de su precio, el caracter desproporcionado o anormal de las ofertas podra apreciarse de
acuerdo con los parametros objetivos que se establezcan reglamentariamente en desarrollo del
TRLCSP, por referencia al conjunto de ofertas validas que se hayan presentado.

3. Cuando para la adjudicacion deba considerarse mas de un criterio de valoracion, podra expresarse
en los pliegos los parametros objetivos en funcion de los cuales se apreciard, en su caso, que la
proposicion no puede ser cumplida como consecuencia de la inclusién de valores anormales o
desproporcionados. Si el precio ofertado es uno de los criterios objetivos que han de servir de base
para la adjudicacion, podran indicarse en el pliego los limites que permitan apreciar, en su caso, que
la proposicion no puede ser cumplida como consecuencia de ofertas desproporcionadas o
anormales.

4. Cuando se identifigue una proposicién que pueda ser considerada desproporcionada o anormal,
debera darse audiencia al licitador que la haya presentado para que justifique la valoracion de la
oferta y precise las condiciones de la misma, en particular en lo que se refiere al ahorro que permita
el procedimiento de ejecucién del contrato, las soluciones técnicas adoptadas y las condiciones
excepcionalmente favorables de que disponga para ejecutar la prestacion, la originalidad de las
prestaciones propuestas, el respeto de las disposiciones relativas a la proteccién del empleo y las
condiciones de trabajo vigentes en el lugar en que se vaya a realizar la prestacion, o la posible
obtencién de una ayuda de Estado.

En el procedimiento deber& solicitarse el asesoramiento técnico del servicio correspondiente.

Si la oferta es anormalmente baja debido a que el licitador ha obtenido una ayuda de Estado, sélo
podra rechazarse la proposicion por esta Unica causa si aquél no puede acreditar que tal ayuda se ha
concedido sin contravenir las disposiciones comunitarias en materia de ayudas publicas.

5. Si el 6rgano de contratacién, considerando la justificacion efectuada por el licitador y los informes
mencionados en el apartado anterior, estimase que la oferta no puede ser cumplida como
consecuencia de la inclusibn de valores anormales o desproporcionados, la excluird de la
clasificacion y acordara la adjudicacion a favor de la proposicion econdmicamente mas ventajosa, de
acuerdo con el orden en que hayan sido clasificadas conforme a lo sefialado en el apartado 1 del
articulo 150 del TRLCSP.

CAPITULO IX. Cesion de los contratos y subcontratacion

Articulo 64. Cesion de los contratos

1. Los derechos y obligaciones dimanantes del contrato podran ser cedidos por el adjudicatario a un
tercero siempre que las cualidades técnicas o personales del cedente no hayan sido razén
determinante de la adjudicacion del contrato, y de la cesidn no resulte una restriccion efectiva de la
competencia en el mercado. No podra autorizarse la cesion a un tercero cuando esta suponga una
alteracion sustancial de las caracteristicas del contratista si éstas constituyen un elemento esencial
del contrato.
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2. Para que los adjudicatarios puedan ceder sus derechos y obligaciones a terceros deberan
cumplirse los siguientes requisitos:

a. Que el érgano de contratacion autorice, de forma previa y expresa, la cesion.

b. Que el cedente tenga ejecutado al menos un 20 % del importe del contrato o, cuando se trate
de la gestion de servicio publico, que haya efectuado su explotacion durante al menos una
quinta parte del plazo de duracion del contrato. No sera de aplicacion este requisito si la
cesion se produce encontrandose el adjudicatario en concurso aunque se haya abierto la fase
de liquidacion.

c. Que el cesionario tenga capacidad para contratar con la Administracién y la solvencia que
resulte exigible, debiendo estar debidamente clasificado si tal requisito ha sido exigido al
cedente, y no estar incurso en una causa de prohibicion de contratar.

d. Que la cesion se formalice, entre el adjudicatario y el cesionario, en escritura publica.

3. El cesionario quedara subrogado en todos los derechos y obligaciones que corresponderian al
cedente.

Articulo 65. Subcontratacion

1. El contratista podra concertar con terceros la realizacién parcial de la prestacion, salvo que el

contrato o los pliegos dispongan lo contrario o que por su naturaleza y condiciones se deduzca que

aquél ha de ser ejecutado directamente por el adjudicatario.

2. La celebracion de los subcontratos estara sometida al cumplimiento de los siguientes requisitos:
a) Si asi se prevé en los pliegos o en el anuncio de licitacion, los licitadores deberan indicar
en la oferta la parte del contrato que tengan previsto subcontratar, sefialando su importe, y el
nombre o el perfil empresarial, definido por referencia a las condiciones de solvencia
profesional o técnica, de los subcontratistas a los que se vaya a encomendar su realizacion.
b) En todo caso, el adjudicatario debera comunicar anticipadamente y por escrito a la FS la
intencion de celebrar los subcontratos, sefialando la parte de la prestacion que se pretende
subcontratar y la identidad del subcontratista, y justificando suficientemente la aptitud de éste
para ejecutarla por referencia a los elementos técnicos y humanos de que dispone y a su
experiencia. En el caso que el subcontratista tuviera la clasificacion adecuada para realizar la
parte del contrato objeto de la subcontratacion, la comunicacion de esta circunstancia eximira
al contratista de la necesidad de justificar la aptitud de aquél. La acreditacion de la aptitud del
subcontratista podra realizarse inmediatamente después de la celebracion del subcontrato si
ésta es necesaria para atender a una situacion de emergencia o que exija la adopcion de
medidas urgentes y asi se justifica suficientemente.
c) Si los pliegos o el anuncio de licitacion hubiesen impuesto a los licitadores la obligacion de
comunicar las circunstancias sefialadas en la letra a), los subcontratos que no se ajusten a lo
indicado en la oferta, por celebrarse con empresarios distintos de los indicados
nominativamente en la misma o por referirse a partes de la prestacion diferentes a las
sefialadas en ella, no podran celebrarse hasta que transcurran veinte dias desde que se
hubiese cursado la notificacion y aportado las justificaciones a que se refiere la letra b), salvo
gue con anterioridad hubiesen sido autorizados expresamente, siempre que la FS no hubiese
notificado dentro de este plazo su oposicion a los mismos. Este régimen sera igualmente
aplicable si los subcontratistas hubiesen sido identificados en la oferta mediante la descripcion
de su perfil profesional. Bajo la responsabilidad del contratista, los subcontratos podran
concluirse sin necesidad de dejar transcurrir el plazo de veinte dias si su celebracién es
necesaria para atender a una situacion de emergencia o que exija la adopcion de medidas
urgentes y asi se justifica suficientemente.
d) En los contratos de caracter secreto o reservado, o en aquellos cuya ejecucion deba ir
acompafiada de medidas de seguridad especiales de acuerdo con disposiciones legales o
reglamentarias o cuando lo exija la proteccion de los intereses esenciales de la seguridad del
Estado, la subcontratacion requerird siempre autorizacion expresa del érgano de contratacion.
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e) Las prestaciones parciales que el adjudicatario subcontrate con terceros no podran exceder
del porcentaje que se fije en el pliego de condiciones particulares. En el supuesto de que no
figure en el pliego un limite especial, el contratista podra subcontratar hasta un porcentaje que
no exceda del 60 % del importe de adjudicacion. Para el computo de este porcentaje
maximo, no se tendran en cuenta los subcontratos concluidos con empresas vinculadas al
contratista principal, entendiéndose por tales las que se encuentren en algunos de los
supuestos previstos en el articulo 42 del Codigo de Comercio.
3. La infraccion de las condiciones establecidas en el apartado anterior para proceder a la
subcontratacién, asi como la falta de acreditacion de la aptitud del subcontratista o de las
circunstancias determinantes de la situacion de emergencia o de las que hacen urgente la
subcontratacion, podra dar lugar, en todo caso, a la imposicion al contratista de una penalidad de
hasta un 50 % del importe del subcontrato.
4. Los subcontratistas quedaran obligados s6lo ante el contratista principal que asumira, por tanto, la
total responsabilidad de la ejecucién del contrato frente a la FS, con arreglo estricto a los pliegos de
condiciones particulares y a los términos del contrato. El conocimiento que tenga la FS de los
subcontratos celebrados en virtud de las comunicaciones a que se refieren las letras b) y c) del
apartado 1 de este articulo, o la autorizacién que otorgue en el supuesto previsto en la letra d) de
dicho apartado, no alteraran la responsabilidad exclusiva del contratista principal.
5. En ningln caso podra concertarse por el contratista la ejecuciéon parcial del contrato con personas
inhabilitadas para contratar de acuerdo con el ordenamiento juridico o comprendido en alguno de los
supuestos del articulo 60 del TRLCSP.
6. El contratista debera informar a los representantes de los trabajadores de la subcontratacién, de
acuerdo con la legislacion laboral.
7. Los 6rganos de contratacion podran imponer al contratista, advirtiéndolo en el anuncio o en los
pliegos, la subcontratacién con terceros no vinculados al mismo, de determinadas partes de la
prestacion que no excedan en su conjunto del 50 % del importe del presupuesto del contrato, cuando
gocen de una sustantividad propia dentro del conjunto que las haga susceptibles de ejecucién
separada, por tener que ser realizadas por empresas que cuenten con una determinada habilitacion
profesional o poder atribuirse su realizacibn a empresas con una clasificacibn adecuada para
realizarla.
Las obligaciones impuestas conforme a lo previsto en el parrafo anterior se consideraran condiciones
especiales de ejecucion del contrato a los efectos previstos en los articulos 212.1 y 223.f) del
TRLCSP.
8. Los subcontratistas no tendrdn en ningun caso accién directa frente a la FS por las obligaciones
contraidas con ella por el contratista como consecuencia de la ejecucion del contrato principal y de
los subcontratos.

CAPITULO X. Disposiciones Finales

Articulo 66. Modificacion
Los organos competentes de la FS de conformidad con los estatutos o normas de régimen de
funcionamiento interno, podran modificar las presentes Instrucciones.

Articulo 67. Actualizacion de las Instrucciones

Sin que suponga modificacion de las presentes Instrucciones, las cuantias que en lo sucesivo fije el
organo competente para ello de conformidad con el TRLCSP y a la Ley de Presupuestos Generales
de la CARM sustituyen a las previstas en el articulo 1.3. de las presentes Instrucciones. La FS
adoptara las medidas pertinentes para asegurar su actualizacién. Asimismo, la Fundacién Séneca
actualizara, sin que tampoco suponga modificacion de estas Instrucciones, la identificacion de los
o6rganos de contratacion a que hace referencia el articulo 9, de producirse alguna variacion de
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conformidad con los acuerdos que, a tal respecto, puedan adoptar los 6rganos estatutarios de la
Fundacion Séneca competentes para ello.

Articulo 68. Proteccion de datos

Con ocasion de la celebracion de contratos por la Fundacion Séneca, se realizaran las actuaciones
gque sean necesarias para cumplir con las previsiones dispuestas en la Ley Orgéanica 15/1999, de 13
de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, asi como en sus disposiciones de
desarrollo. Asimismo, se hard indicacion en el Pliego de Condiciones de las obligaciones que
corresponden al contratista de conformidad con lo dispuesto en la disposicion adicional 262 del
TRLCSP.

Articulo 69. Publicacién y aplicacion de las Instrucciones

Las presentes Instrucciones estaran publicadas en el Perfil del Contratante de la Fundacién Séneca y
serén vinculantes para la misma al dia siguiente.
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